SUREC EL KIiTABI

. .. . SEK 0x—0x-02 | Sayfa No
ARSIV SURECI 02.11.2017 Rev 00 1/2
Siirecin Tammi Belge Yonetimi ve Arsiv Hizmetleri Faaliyet Surec¢ No
Raporu
Siire¢ Sahibi | 3 | Arsiv Miidiirliigii 040.05

Silrecin Amaci

Y1l igerisindeki belge yonetimi ve arsiv faaliyetleri ile ilgili bilgilerin derlenerek T.C. Devlet
Arsivleri Baskanligina bildirilmesi.

C )| 1 | sirec Girdileri Siireg Ciktilari 2 | (=

e Arsiv Hizmetleri Faaliyet Raporu e Arsiv Hizmetleri Faaliyet Raporu Formu
Formu e Birimler
e Kurum calisani

Surec¢ Performans Gostergeleri 4

e Birim arsiv sorumlularinin
performansi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

18.10.2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Y 6netmelik

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiman Tanimi

e Arsiv Hizmetleri Faaliyet Raporu
Formu

Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Telefon, Tarayici, Fotokopi, E-mail

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Nilden YIiGIT

Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumlu

Arsiv Hizmetleri
Faaliyet Raporu

Belge Yonetimi ve Arsiv
Hizmetleri Faaliyet Raporu
formunun doldurulmasi igin iist
yaz1 yazilmasi

}

Yazinin elektronik ortamda tim
birimlere iletilmesi

!

Belge Yonetimi ve Arsiv
Hizmetleri Faaliyet Raporu
formunun doldurularak {ist yazi ile
kurum arsivine gonderilmesi

Kurum Arsiv
Memuru

Kurum Arsiv
Memuru

Birim Arsiv
Memuru

Formu l
Birimlerden gelen formlarin )
degerlendirilerek Arsiv Hizmetleri Kurum Argiv
. Muduru
Faaliyet Raporunun olusturulmasi
Arsiv Hizmetleri Faaliyet
Raporunun {iist yazi ile 20 Ocak Kurum Arsiv
gunune kadar T.C. Devlet Mudari
Arsivleri Bagkanligina
gonderilmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Nilden YIiGIT

Tarih ve imza




